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Basla
I i . o *Taginir Mal
Satin alinan tiketim malzemelerinin, muayene ve kabuli igin N .
o y Yonetmeligi
harcama yetkilisi tarafindan olusturulan “Muayene ve Kabul
Komisyonu” tarafindan muayene ve kabuli yapilarak \T(ai(l}ﬁ Kayit *Mal Alimlari
Tutanak altina alr. etialist Denetim
l Muayene ve
Kabul islemlerine
Komisyon tarafindan muayene ve kabuli Bl S
yapilan tiketim malzemeleri, fatura
bilgileri ile karsilastirilarak kontrol
edildikten sonra Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisince ambara alinir.
Satin alinan tlketim malzemeleri, Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi tarafindan teslim alindiktan sonra 3 niisha olarak
giris kaydina esas “Tasinir islem Fisi”
diizenlenir. Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaginin
tarihi ve sayisi, fatura veya fatura yerine gecen belgenin
tarihi ve sayisi ile satici firma bilgileri ve satin alinan
malzemelerin tasinir kodlari tasinir islem fisine yazilir.
Tasinir islem Fisi ile Ambar giincellemesi
yapilarak girisi onaylanir. Onaylanan
Tasinir islem Fisi ¢iktisi alinir. imzalanarak
Tasinir islem Dosvasina muhafaza edilir.
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\Ba_SIa/
l *Tasinir Mal
Tasmir Kayit Yonetmeligi
Rektorlugiimiz ilgili biriminden devir edilecek Demirbag Yetkilisi
Malzemenin Tasinir islem Fisi 1slak imzal ve st yazi ile
birime gelir.
Birime gelen Tasinir islem Fisi ve KBS \/-
Uzerinden Tasinir Kayit ve Yonetim
Sisteminde devir alma islemine baslanir.
Devri alinan malzeme Tasinir islem Fisi ile Ambar
glincellemesi yapilarak girisi onaylanir. Onaylanan Tasinir
islem Fisi ¢iktisi alinir. imzalanarak (st yazi ile Rektérlige
gonderilir.
Devri alinan Demirbas malzeme birim
ambar kayitlarinda ya kullaniciya zimmetle
devri yapilir ya da ortak kullanima aktarilr.
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Komisyonda gérevli personel tarafindan tagmirlann fiili
sayumlarimm yapilmasi

Taginir Kayit *Tasmr Mal
Yetkilisi Yonetmeligi

v

Fiili sayun sonuglari ile tasiur kayitlarinn

v

Eksik Pra— Tagar kayitlam ile fiili saym \ > TFazla
N J \ sonuclan utuyor mu? ) N )
Tasuur cikis isleminin vapilmasi | ¢ Tasimir giris islenining vamhmast |
¢ Lsit )
Tagmir ¢ Tagimr
islem Figi > 4 islem Fisi ¥ 4
Yiiksekokul Hesaplart ile Rekedrliik J

Idari mali Isler Hesaplarin
Karsilagtrilmasi

v

Hayir ' 4_ Tlesap tutuyor mu? )
Hesaplarm tek tek incelenerek Evet
hatalarm tespiti ve diizelime \ )
islemnlerinin yaplmasi.

Tagmur Sayim Tutanag, Tagmur Sayim ve
Dikiim Cetveli, Harcama Birimi Taguur Miidiir

— Yanetim Hesabi Cetveli, en son kesilen Onay1
Tagmur fglem Figi numarasma iliskin tutanak
hazirlanmas:

v

Harcama Birimi Taginir Yénetim Hesabt J

Cetvelinin hazirlanarak onaya génderilmesi
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